REGULAMIN UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW CZELONKOM
NAMYSLOWSKIEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ

§1

Podstawe prawng unormowan zawartych w niniejszym regulaminie stanowia:

1) ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982r. Prawo spotdzielcze (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr

2)

3)

4)
5)

118 poz. 1848 z poézniejszymi zmianami),

ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych ( tekst jednolity Dz. U.
z2003r. Nr 119 poz. 1116 z pdzniejszymi zmianami),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity Dz. U. z
2002r. Nr 101 poz. 926 z p6zniejszymi zmianami ),

Statut Namystowskiej Spotdzielni Mieszkaniowe;.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 24 kwietnia 2004r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych.

§2

1. Czlonkowie Namystowskiej Spotdzielni Mieszkaniowej , zwanej w dalszej czesci

regulaminu Spoétdzielnig, maja prawo do otrzymania kserokopii i wgladu do

nastepujacych dokumentdéw Spotdzielni:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Statutu Namystowskiej Spotdzielni Mieszkaniowej,

regulaminow uchwalonych przez organy Spoétdzielni na podstawie Statutu,

innych unormowan wewnetrznych uchwalonych przez organy Spotdzielni,

uchwat organow Spotdzielni,

protokotow obrad organow Spotdzielni,

protokotow lustracji,

rocznych sprawozdan finansowych,

umow zawieranych przez Spoéldzielnie z osobami trzecimi i faktur zwigzanych z tymi

umowami, z wyjatkiem:

a) umow o wykonawstwo inwestycyjne

b) umow przeniesienia wtasnosci lokali mieszkalnych

c) umoéw, ktorych udostepnienie mogloby naruszy¢ ustawe o ochronie danych
osobowych

d) umow, ktorych udostgpnienie mogloby naruszy¢ prawa osobiste stron umowy lub inne



dane, ktore zostaly zastrzezone klauzulami poufnymi,

2. Uprawnienia cztonkéw nie obejmuja tresci protokotow i uchwal organow Spotdzielni,

ktorych ujawnienie naruszyloby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Dla zapewnienia bezpieczenstwa dokumentoéw spotdzielni udostepniane do wgladu beda

dokumenty w postaci kserokopii.

§3
Cztonkowie mogg otrzymac bezptatnie kserokopie dokumentow wskazanych w §2 ust. 1 pkt.1
i2.
§4

Koszt kserokopii jednej strony wynosi 1 zt.

§5

1. Czlonek zadajacy wydania kserokopii dokumentu winien ztozy¢ do Spoéldzielni pisemny
wniosek zawierajacy doktadng nazwe dokumentu, jego zakres tematyczny, by istniala
mozliwo$¢ identyfikacji okreslonego dokumentu oraz ilo§¢ kopii. Wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Wnhniosek powinien by¢ doprecyzowany i sporzadzony czytelnie.

3. Jesli cztonek Spotdzielni nie wskaze zakresu tematycznego dokumentu, wowczas otrzyma
dokument wskazany we wniosku w catosci.

4. Jesli we wniosku nie okreslono na tyle precyzyjnie jaki dokument ma by¢ udostgpniony,

Zarzad moze pisemnie wezwac wnioskujacego o doprecyzowanie wniosku.

§o6

1. Jezeli w dokumentach znajduja si¢ dane osobowe innych oséb badz tajemnice przedsigbiorstw
z ktorymi Spotdzielnia wspotpracuje, cztonek otrzymuje kserokopie dokumentu z
zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposob, by dane te pozostawaly nieujawnione.

2. W przypadku protokotéw organdéw Spotdzielni: Zarzadu i Rady Nadzorczej oraz uchwat tych
organOw sporzadza si¢ ,,wersje B” tych dokumentéw. W ,wersjach B” usuwa si¢ z
dokumentow zapisy dotyczace danych osobowych lub stanowigce tajemnice przedsiebiorstw,
z ktorymi Spoldzielnia wspolpracuje, a ktére mogloby doprowadzi¢ do naruszenia dobr

osobistych, lub ustawy o ochronie danych osobowych. W miejscach usuni¢tych zapisow



wprowadza si¢ oznaczenie: [informacja niedostepnal].

3. Czlonek, ktoremu odmoéwiono wgladu do umow zawieranych przez Spotdzielni¢ z osobami
trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spotdzielni do ich
udostepnienia. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia dorgczenia czlonkowi
pisemnej odmowy.

§7

1. Wydanie kserokopii dokumentow moze nastapi¢ po uiszczeniu naleznej kwoty odptatnosci na
rachunek bankowy Spoétdzielni. Przed wydaniem kserokopii dokumentow cztonek Spétdzielni
zobowigzany jest okaza¢ dowod wptaty naleznej kwoty.

2. Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje w siedzibie Spotdzielni.

3. Czlonek Spotdzielni kwituje otrzymanie kserokopii wnioskowanych dokumentow.

§8
Spotdzielnia zobowigzana jest wyda¢ kserokopie dokumentow cztonkowi zglaszajacemu zadanie
w terminie czternastu dni od daty zarejestrowania wniosku przez Spotdzielnie - wylaczajac dni

wolne od pracy w Spotdzielni.

§9

1. Czlonek spotdzielni moze bez zadania wydania kserokopii dokumentow wystapi¢ do
Spétdzielni o wglad w dokumenty wyszczegélnione w § 2 ust. 1 pkt 3-8 niniejszego
regulaminu.

2. Wniosek w tej sprawie winien by¢ ztozony na pi$mie.

3. Spotdzielnia zobowigzana jest do udostepnienia do wgladu zadanych przez cztonka
dokumentow w terminie czternastu dni roboczych z uwzglednieniem ograniczen okreslonych
w § 6.

4. Po ustaleniu terminu z zainteresowanym czlonkiem, przegladanie dokumentéw odbywa si¢ w
pomieszczeniu wskazanym przez Spotdzielni¢ w obecno$ci pracownika Spotdzielni.

5. Zabrania si¢ skanowania i zapisywania w inny sposob przegladanych dokumentow.
6. Czionek na wniosku podpisem potwierdza, ze w okreslonym dniu zapoznat si¢ z

dokumentami wymienionymi we wniosku.
7. Zaznajamianie si¢ z dokumentami, o ktérych mowa w § 2 odbywa si¢ po uprzedniej

telefonicznej informac;ji 1 ustaleniu terminu zaznajamiania si¢.

§10



Zarzad Spoéldzielni zobowigzany jest do zalozenia rejestrow wydawanych kserokopii

dokumentow oraz udostepnianych dokumentoéw

§11
Dokumenty wymienione w § 2 ust. 1 pkt 1 -5 moga by¢ zamieszczone na stronie internetowe;j
Spotdzielni, z wylaczeniem regulaminow i innych aktéw dotyczacych pracownikow oraz ich

danych osobowych.
§12

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ postanowienia

Statutu Spotdzielni oraz ustaw powotanych w § 1.

§13

Regulamin zostat przyjety uchwata nr 64/RN/2011 Rady Nadzorczej NSM w dniu
28.12.2011r., zmiany do regulaminu przyjeto uchwata RN NSM nr 40/RN/2013 z dnia
30.09.2013r.

Zalacznik nr 1 do ,,Regulaminu



udostepniania dokumentow
czlonkom NSM w Namyslowie.

............................................... Namystow, dnia .................
Imi¢ 1 Nazwisko

Adres
Telefon kontaktowy

Zarzad NSM w Namyslowie
ul. Reymonta 8
Namystow

WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (teks jednolity
Dz. U z 2003 r. Nr 119, poz. 1116 z pdzn. zmianami) oraz ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r.
Prawo spotdzielcze (tekst jednolity Dz. U z 2003 r. Nr 188. poz. 1848 z pdzn. zmianami) oraz
w oparciu o Regulamin udostepniania dokumentéw cztonkom NSM w Namystowie, wnioskuj¢ o:

1. Sporzadzenie i wydanie mi kserokopii nizej wymienionych dokumentéw. Zobowiazuje si¢
do wniesienia optaty, o ktorej mowa w § 4 ww. Regulaminu (z wylaczeniem Statutu i
regulaminéw) przed ich otrzymaniem. Kserokopie wnioskowanych dokumentéw
zobowiazuje¢ si¢ odebra¢ osobiscie.



Os$wiadczam, ze jestem czlonkiem Spotdzielni NSM w Namystowie

data i podpis

data i podpis pracownika

Il. Realizacja Whniosku

1. Potwierdzam odbior kserokopii nastepujacych dokumentéw w dniu .........................

Whplacono dnia/nr KP/kwota podpis cztonka podpis pracownika

2. Potwierdzam zaznajomienie si¢ z nast¢pujagcymi dokumentami w dniu

podpis cztonka podpis pracownika



